附件6

外国人来华工作“一件事”网上申报操作指南
一、通过青岛政务网

1.搜索进入青岛政务网（http://www.qingdao.gov.cn/?ca

tegory_id=10011303），点击“政务服务”进入“山东政务服务网（青岛市）”，点击“特色专区”中“高效办成一件事”栏目。

2.在“高效办成一件事”页面，或点击“重点事项专区”中的“外国人来华工作‘一件事’”,点击进入。
3.使用“山东省统一身份认证平台”用户进行登录，个人登录或法人登录均可办理。没有注册用户的，点击“立即注册”,注册后登录使用。

4.进入“外国人来华工作‘一件事’”页面，阅读“申请须知”后点击“请阅读并同意须知”，点击“信息授权”下的“同意授权”后，点击“立即申请”。

5.点击“数据填报”模块，根据需要选择联办事项，包括外国人来华工作许可（必选）、电子社保卡申领（可选）、工作类居留许可（可选）、社会保险（可选）、职称评审（可选），选择服务事项后，点击“下一步”。

6.进入“在线填表”页面，在该页面填写基本信息和联办事项信息，并在线上传联办事项所需材料，点击“下一步”。

7.申请人进入“申报确认”页面，确认基本信息、联办事项和上传材料无误后，点击“确认申报”。

8.页面跳转至人力资源社会保障部“外国人来华工作管理服务系统”，填写工作许可相关信息，并按规定提交相关材料，完成后点击“提交申报”。

9.申请信息通过青岛政务网“外国人来华工作‘一件事’”专区――“联办审批”模块，共享至山东省公安厅出入境管理信息系统、社会保险、职称评审等部门审核。

10.申请人点击青岛政务网“外国人来华工作‘一件事’”专区――“进度查询”模块，查询办理结果。
二、通过山东政务服务网

1.搜索进入山东政务服务网青岛站(http://qdzwfw.sd.gov.cn/qd/public/index/statichtml/index_qd),点击“特色服务专区”中“高效办成一件事”专区。

2.在“高效办成一件事”页面，点击“重点事项专区”中的“外国人来华工作‘一件事’”,点击进入。
3.使用“山东省统一身份认证平台”用户进行登录，个人登录或法人登录均可办理。没有注册用户的，点击“立即注册”,注册后登录使用。

4.进入“外国人来华工作‘一件事’”页面，阅读“申请须知”后点击“请阅读并同意须知”，点击“信息授权”下的“同意授权”后，点击“立即申请”。

5.点击“数据填报”模块，根据需要选择联办事项，包括外国人来华工作许可（必选）、电子社保卡申领（可选）、工作类居留许可（可选）、社会保险（可选）、职称评审（可选），选择服务事项后，点击“下一步”。

6.进入“在线填表”页面，在该页面填写基本信息和联办事项信息，并在线上传联办事项所需材料，点击“下一步”。

7.申请人进入“申报确认”页面，确认基本信息、联办事项和上传材料无误后，点击“确认申报”。

8.页面跳转至人力资源社会保障部“外国人来华工作管理服务系统”，填写工作许可相关信息，并按规定提交相关材料，完成后点击“提交申报”。

9.申请信息通过山东政务服务网“外国人来华工作‘一件事’”专区――“联办审批”模块，共享至山东省公安厅出入境管理信息系统、社会保险、职称评审等部门审核。

10.申请人点击山东政务服务网青岛站“外国人来华工作‘一件事’”专区――“进度查询”模块，查询办理结果。

三、通过“爱山东”APP

1.手机应用商店下载安装“爱山东”APP(https://isdapp.shandong.gov.cn/jmportal/asd2wm/index.html)，点击“特色专区”中“高效办成一件事”栏目。

2.在“高效办成一件事”页面，找到“外国人来华工作‘一件事’”，点击进入。

3.登录账号，个人登录或法人登录均可办理。没有注册用户的，点击“立即注册”，注册后登录使用。

4.进入“外国人来华工作‘一件事’”页面，阅读“申请须知”后点击“请阅读并同意须知”，点击“信息授权”下的“同意授权”后，点击“立即申请”。

5.点击“数据填报”模块，根据需要选择联办事项，包括外国人来华工作许可（必选）、电子社保卡申领（可选）、工作类居留许可（可选）、社会保险（可选）、职称评审（可选），选择完服务事项后，点击“下一步”。

6.进入“在线填表”页面，在该页面填写基本信息和联办事项信息，并在线上传联办事项所需材料，点击“下一步”。

7.申请人进入“申报确认”页面，确认基本信息、联办事项和上传材料无误后，点击“确认申报”。

8.页面跳转至人力资源社会保障部“外国人来华工作管理服务系统”，填写工作许可相关信息，并按规定提交相关材料，完成后点击“提交申报”。

9.申请信息通过“爱山东”APP“外国人来华工作‘一件事’”专区――“联办审批”模块，共享至山东省公安厅出入境管理信息系统、社会保险、职称评审等部门审核。

10.申请人点击“爱山东”APP“外国人来华工作‘一件事’”专区――“进度查询”模块，查询办理结果。

