
学校师生集体外出活动现场处置方案 
 

事

故

特

征 

 

危险性 

分析 

学校师生在校外集体活动中突然发生的，存

在可能危及师生生命财产安全的交通事故、意外

暴力事件或其他人身伤亡事故、食物中毒等风险

因素。 

事故可

能发生

的区

域、地

点、装

置 

因乘坐的汽车、火车等交通工具故障，治安

不良等，发生在道路、会场、酒店、室外等区域

或地点的安全事件。 

可能造

成的伤

害 

交通事故、意外暴力事件或其他人身伤亡事

故、食物中毒等 

 

事故前

可能 

出现的

征兆 

1、因乘坐的汽车、火车等交通工具存在故

障、司机责任心不强；  

2、师生外出后违反纪律、脱离控制，擅自

行动； 

 3、餐饮管理不当，食存在食品变质现象

等； 

4、驻地治安状况不良。 

应 

急 

组 

织 

与 

职 

责 

 

 

应急指

挥小组 

1、职责：其职责包括事故现场处置的指

挥、组织、协调、决 策等工作，并根据事故发

展情况，上报学校应急领导小组以及政府相关部

门，并协助救援。 

2、组长：事故现场职务最高者。 

 

 

应急抢

险小组 

1、职责：其职责包括在事故现场实施现场

抢险救援，保证对身处险境的人员能及时得到有

效的处置。 

2、组长：事故现场责任科室的科长； 



组员：事故现场干部、老师等人员。 

预  

防  

措  

施 

 1、带队领导小组成员：  

①带队领导是安全第一责任人。所有成员必须经过

培训，明确任务、职责、精力充沛、自始至终参与活动

的全过程。  

②所有成员自带手机，保证电量充足，活动中随时

待机，保证信息畅通无误。服从统一部署和指挥。  

③仔细检查道路的周边环境，对有危险的地段要派

人留守，提醒大家注意安全。  

④学校要租赁合法公司的汽车等交通工具，出发前

要嘱咐司机认真检修车辆，确保用电安全。不需要乘坐

交通工具时，要到学生过马路时，安排专门人员在马路

中间指挥交通、确保所有学生安全过马路。  

⑤安排食宿时要到正规酒店，注重食宿安全。 

2、跟班班主任及带队老师：  

①所有人员必须经过培训，明确任务、职责、精力

充沛、自始至终参与活动的全过程。按分配的任务全程

跟班。  

②班主任应提前向学生做好安全注意事项的宣讲，

同时做好各方面组织工作。  

③组织管理学生活动保证学生安全，做到去、回、

集合等时刻及时清点核对人数。  

④提高认识，随时随地做好学生的安全教育，不能

放松警惕。到目的地要视察周边环境，如有施工场地、

山坡、河道水塘、凡是学生有可能发生危险的地方要有

老师站岗，并注意学生动态，不允许学生出入危险场

地。  

⑤学生过马路要走人行道，并时时提醒注意交通安

全，注意来往车辆，确保学生安全过马路。如遇突发事



件不慌张，小事自己处理，大事立即上报带队领导。 

⑥自始自终，活动中不得请假、不得中途私自离开

学生，保证本次活动顺利进行。  

⑦班主任必须把手机等联系号码告知学生，以方便

联系。  

⑧活动结束要及时总结，做好记录 

现 

场 

处 

置 

1、处理交通事故 

①如遇发生事故，记住肇事车的车型、车牌、颜

色，现场第一反应人立即拔打122、110报警电话，并及

时向学校报告出事地点及详细情况，同时组织人员实施

自救。  

自救措施包括：（1）如学生有受伤尽快由跟班班主

任及带队老师送往离出事点最近的医院进行抢救。（2）

将车上其他学生带离出事点，立刻将学生转移到安全地

带。（3）在高速路上无论是车祸或车辆故障一律由跟班

班主任及带队老师马上把学生带离车辆，以免发生不

测。（4）如遇车辆自燃、翻车、撞车等情况立刻组织学

生有序迅速撤离至安全地带。如撤离时车门无法畅通，

应立刻设法砸破车窗以便逃生。（5）大中型旅游车辆必

须配备手提灭火器和铁锤、且放置车辆固定位置，必须

知道灭火器的操作使用及铁锤的位置。 

②学校立即组织力量以最快的速度赶到事发现场。  

③带队领导要指挥人员保护现场。  

④带队领导辅助相关部门查明事故原因和损害情况

以书面材料上报领导。 

2、处理食品卫生安全 

①建立严格信息报告制度，若发生类似食物中毒症

状，要求立即上报安全第一责任人，并报告随队医生。  

②出现食物中毒症状时，作应急处理，首先让医生

诊断，根据医生确定是否送医院紧急治疗或临时治疗，

如需送医院治疗则由班主任护送前往。  



③立即组织相关人员对所有老师和学生进行调查，

以免造成多人发生中毒事故。 

④组织人员查明中毒原因，并对每项食物留样检

查。  

⑤事发及时向学校领导汇报详细情况，后以书面材

料上报学校。 

3、处理人身意外伤害及疾病 

①如遇绑架抢劫事件，带队领导首先要镇静，要机

智应付巧妙周旋，尽可能赢得时间，并在保证安全的情

况下拔打110 报警。  

②发生突发事件应始终站在学生身前以避免学生受

到任何人身攻击或其它伤害。  

③如遇溺水事件，立即组织熟悉水性的老师进行现

场抢救直至抢救成功为止， 抢救后及时送医院治疗观

察。抢救同时第一时间上报学校并根据现场水域情况拔

打110 报警。  

④学生出现摔伤、扭伤、撞伤或疾病，应立即报告

随行医生进行了治疗，如伤情较重应马上送医院治疗，

并及时上报病由、病情。 

⑤学生出现危险旧病复发或出现心脏病突发，随队

医生边做紧急处理同时护送前往就近医院抢救治疗。 

注 

意 

事 

项 

1、出校前工作： 

①组织者制定详细校外活动安全计划书报校长室审批。 

②安全计划书应包括：活动内容，带队领导、跟班班主任

及带队老师的联系电话并告知师生，注明老师和学生的安

全具体要求(行走线路、交通工具)，人数超过10人以上，就

进行分组，各组应设一名组长，负责本组安全工作，如果

是学生外出，以班级为单位，班主任要严格靠班。 

③组织学生外出活动时，要发一份告家长书,注明活动内

容、时间、地点、安全注意事项等。  

2、校外活动时： 



①班主任不能远离学生、学生尽可能集体活动。 

②学生随带物品要轻便，近途应以步行为主，路远乘公共

交通工具。  

3、活动结束时： 

①带队领导要进行活动小结，指出优点和不足。 

②提交校外活动情况总结报告。 

4、活动安全须知： 

①出发前每组要制定安全规定，班主任要向学生宣读并签

名。 

②告知家长校外活动的内容、地点、时间、活动线路及跟

班班主任联系电话。 

③活动过程中要听从带队领导（班主任）指挥、集体活动

不离队。 

④乘坐公共交通工具时必须系好安全带，途中不得相互追

逐、嬉戏打闹。 

⑤步行时要遵守交通规划，在道路上严禁追逐打闹。 

⑥学生准备好紧急联系卡，注明家庭电话和家长手机号，

便于紧急联系。 

⑦每组须确定一名组长，主要负责安全工作及指导工作。 

⑧目的要明确，活动中不能进娱乐场所游玩，活动结束要

及时回校或回家。 

⑨携带物品要轻便，贵重物品(照相机等)自己要保管好。 
报 

告 

与 

电 

话 

1、现场发现者→组长（班主任）→带队领导→校长 

2、值班电话：0532-82210332 

总指挥电话：刘秀敏 13658696169    

副总指挥电话;高峰 13656399633 

安全保卫科科长电话：孙兆辉 13969751801  

医疗报警电话：120  外部报警电话：110。 

   

  

 


